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Licenciado quiega:

Dela manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
l-\CTIViDADESI MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesmnales No 485-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-
2019, correspondfente al mes de septiembre del presente afio, para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura nimero 000115 Serie “A”.

Actividades|Realizadas

a)

b)

Asesorar en la recopilacién y consolidacién de informacién para atender los
dlverso= requerimientos que ingresan a fravés del Enlace de la Informacion
Publlca referente al'area de Recursos Humanos de las Artes;

Brindariasesoria en la atencién de la informacién publica de oficio del personal de
la DII"GCCIO!‘I General de las Artes, que debe remitirse al Enlace de la Unidad de
Informacién Publica en forma mensual;

Asesorar en el traslado de la informacién para la publicacién de los finiquitos del
persone@l de alta o baja en la Direccién General de las Artes, a la Direccién de
Recursos Humanos del Despacho Superior en forma mensual;

Bnnd‘ar Asesoria en la revision de los contratos administrativos y contratos a plazo
fijo de Ios diferentes renglones de la Direccion General de las Artes;

Asesorar en la consolidacion y traslado de la informacion que se debe publicar en
la formq cuatrimestral en la pagina electrénica del Ministerio de Cultura y Deportes
reiacmnada al Articulo 17 Ter. Numerales 17.2.1, 17.2.1.1, 17.2.1.2, 17.2.1.3 de la
Ley Organlca del Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado de Guatemala
dentro de los prlmeros cinco dias, para atender lo dispuesto en el Articulo 17 Bis.
Del Decreto 101-97;

Brmd?rigasesoma en_ la conformacién del expediente para pago de prestaciones
[aborale’é de ex servidores de la Direccion General de las Artes;

Brindar & asesor:a en el seguimiento de los expedientes para pago de prestaciones
Iaborales de ex servidores de la Direccion General de las Artes;

Brindar | .asesorla en el registro y control mensual, de goce de vacaciones del
persoraal de la Direccién General de las Artes; y
Otras |actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se asesord eri el vaciado de informacién para la base de datos de informacién
Publica|de Oficio del mes de agosto que se remite al Enlace de la Unidad de
Informagion Pbiica.

b) Se asesoro en dar respuesta a los distintos requerimientos en donde se solicitd
lnforrr‘tamon acercc de secretarias o recepcionistas que laboran en el
Vicedespacho | ‘de Cultura, informacién acerca del personal que labora en la
Dlreccmn General de las Artes que este en el rango de adulio mayor; dichos
requerlmlentos mgresados en el mes de septiembre de la Unidad de Informacion
Publical

c) Se a‘sesoro en ia conformacién de Solicitud y Notificacion de la boleta de
vacaclones para ser gozadas por los servidores de las diferentes dependencias de
la Dlreccmn Genera! de las Artes en el mes de septiembre.

d) Se asesoro en la conformacién de datos para el reporte de finiquitos de altas y
bajas en la Direccion General de las Artes a solicitud de la Direccidn de Recursos
Humanos del Despacho Superior del mes de septiembre.

e) Se asesoro en la recopilacién de la informacién para el traslado del reporte de
finiquj tos del personal de alta y baja de las distintas dependencias de la Direccién
Generah de las Artes en el mes de septiembre.

f) Se asesord en la carga de datos para el control de vacaciones de las distintas
depeﬁdenc:as de la Direccion General de las Artes del mes de septiembre.

gy Se asesoro en la revisién de contratos administrativos del renglén 029 “Otras
RemL‘meramones de Personal Temporal’ de las personas gue seran contratados
enla P:reccnon Generai de las Artes.

h) Se asesoro en la recopilacién de informacién para el traslado de la informacién
que s‘e debe pubhcar en forma cuatrimestral del mes de mayo al mes de agosto en
la pagina electronica del Ministerio de Cultura y Deportes.
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